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Smérnicl zpracoval: Bec. Marie Turnhéferova

Smeérnici schvalil starosta méstyse: Josef Sykora
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Smérnice €. 24/2015 . ‘

Smeérnice o rozpoctu
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Cil a zaméreni smérnice

Cilem vydani této metodiky pro sestaveni rozpodtu je zabezpedit zpracovani rozpoCtu méstyse v souladu s
ustanovenim:

e zdkona £. 128/2000 Sb., o ohcich {abecni zfizeni),

» zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpottovych pravidlech Uzemnich rozpoCtd.

* Zakona ¢. 218/2000 Sb. o rozpodtovych pravidlech

¢ Zakona &. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole ve vefejné spravé (zékon o finanéni kontrole

e Vyhlasky & 416/2004 Sb. kterou se provadi zdkon ¢. 320/2001 Sh.
Dale je citem zpracovat rozpocet méstyse v souladu se stanovenymi prioritami, vychazejicimi z programu
obnovy méstyse Pfidoli, bzemniho planu rozvoje daného Gzemi a v souladu se schvdlenym rozpoctovym
vyhledem.,
Cilem je také stanovit zdsady pro sestaveni rozpoctu méstyse za G€asti véech orgdnll méstyse a vymezit Giohu
volenych orgdnil, zaméstnancl méstyse a viem méstysem zflzenym organizaénim sloZkam.
Zpracovana smérnice o rozpoétu napomiize k sestaveni rozpoftu v poZadovaném terminu, odpovidajici
kvalité a ve srozumitelné ekonomicky vypovidacl schopnosti.

Charakteristika rozpoctu

Rozpodet je zdkladnim Fidicim ndstrojem financovani potieb méstyse a zabezpeceni rozvoje méstyse na
zakladé zastupitelstvem schvélenych rozvojovyct. koncepci.
Rozpolet méstyse je vidy transparentni, srozumitelny a vyrovnany.



Rozpotet miiiz byt schvdlen jako schodkovy jen v pfipadé, Ze schodek bude moiné uhradit finanénimi
prostifedky z minulych let, smluvné zabezpecenou pljckou, vérem nebo ndvratnou finanénf vypomocl.

Pfipravné prace a sestaveni rozpoctu

Mistostarosta a finanéni vybor zpracuji pracovni ndvrh rozpoétu. Navrh musi vychazet z platné rozpoctové skiadby.
V Uvahu je tieba brat zejména:
ek redlnosti pFijmd, tj. jiZ nasmlouvané piijmy, déle pfijmy podmin&né napf. schvélenim prodejit ZM,
schvalenim vyhlasky, zménou legislativy, pfijetim dotace apod.
e U pfijmd pravidelné se opakujicich provedou odborny odhad
e unavrhd novych pifjma dosud nerealizovanych zpUsoby jejich zajisténi
* kredlnosti vydajl, tj. jiZ nasmlouvanych vydajd, dale vydaji podminénych
s vydaje, které nejsou nutné, ale jejich vydaj mlzZe zaznamenat pFinos v dalSich letech, pfipadné snizeni
rizika Skody v dalsich letech
Uéetnl méstyse navrh doplni o stalé provozni platby a ndklady na mzdy podle platovych vymér(.
Navrh rozpoltu je zvefejnén na 15 dnll na Ufedni desce Ufadu méstyse a na webovych strankach méstyse
k pfipadnym pfipominkam obcan a organizaci méstyse.
Po uplynuti pfedepsané doby — 15 dnil zvefejnéni opétovné finanénf vybor spoleiné se starostou zpracuje
navrh rozpotu pro jednani zastupitelstva.
Zastupitelstvo méstyse projednd a schvali rozpotet méstyse na piisludny kalendafni rok.

Metodika sestaveni navrhu rozpodtu

PFiprava zameru:

a) zamér pripravujl orgdny méstyse podle jejich pravomoci a tikold stanovenych organizacnim fédem. Pro
kazdy rok jsou stanoveny a zastupitelstvem méstyse schvaleny priority pro sestaveni rozpoctu.
b) predpoklidds se, ze jednotlivé naméty a navrhy vychazi:
e 7z rozpoétového vyhledu
e ze zji§téného stavu a pfedpokladané funkenosti oblasti,
» zpotiebnosti a dostupnosti jednotlivych sluZeb pro ob&any a méstys,
s poZadavky jsou objektivni a potieba je prokazatelna,
c) pfikaZzdém navrhu pro zafazeni naroku je dolozeno:
¢ charakteristika a velikost inkasovanych pfijma z innosti,
o pfedpokladané vydaje,

Harmonogram sestaveni rozpoctu

e podklady pro sestaveni rozpoétu piedloZl jednotlivé organy do 15. listopadu b&iného roku,

¢ zpracovéani navrhu rozpoétu do konce mésice listopadu héiného roku.,

e zvefejnéni ndvrhu rozpoétu v terminu od 1. 12. do 20. 12. béZného roku,

e projednani navrhu rozpotu a schvaleni rozpoctu zastupitelstvem méstyse nejpozdéji do konce

prosince héiného roku.




Rozpis rozpoftu, éerpani rozpodtu a rozpoctové zmény

Rozpotet bude neprodlené po schvaleni ZM rozepsan sprdvcem rozpoctu.
Rozpis bude obsahovat razitko a podpis starosty méstyse.
Cerpani rozpodtu musi probihat v souladu témito pravidly:

e vetkeré vydaje musl byt v souladu se schvdlenym rozpoétem, soulad se ovéfuje na vysi vydajd i na
stanoveny ucel,

e spravce rozpodtu neni opravnén dét pfikaz k provedeni operace bez schvdlenf navy3eni rozpoétu ZM
neho starostou méstyse. _

Starosta je opravnén provadét rozpodtova opatieni a nasledné davat zastupitelstvu méstyse na védomi:

o kodstranénl havarijniho stavu, piip. jiného stavu, ktery lze kvalifikovat jako stav nouze, déle kdyZ
vtasné provedeni Ghrady je vézano penalizaci a dopady penalizace mohou vyrazné pfekrocit
piipadna rizika z neopravnéné uhrady

ek odstranéni po skodné udélosti FeSené pojistovnou

e (hrady pokut, pendle z rozhodnuti nadfizenych kontrolnich a dohledd orgdnd

e pripady navyeni celkovych vydajl v rozsahu do 200.000,- K¢ (v souladu s § 102 odst. 2 a 4 pism. a)
zdkona &, 128/200 Sh. o obcich (obecni zfizen(}, ve znéni pozdé&jsich pfedpish)

e pripady sniZenf nebo zvy¥eni vydajt jednotlivych paragrafl rozpoctové skladby o 200.000,- K&

¢ pripady pfijma v libovolné vysi

Rozpodet je moZno na zdkladé ndvrhl spravce rozpoliu upravit, Ndvrh zpracuje sprdvce rozpodtu a po
projedndni ve finanénim vyboru se piedklada ZM.

Podminky pro hospodateni podle provizoria

Nebude-li schvélen rozpofet na pisludny rok pfed 1. lednem rozpoétového roku, Fidi se rozpottové
hospodateni v dobé od 1. ledna rozpoftového roku pravidly rozpodtového provizoria. '
Tato pravidla stanovi zastupitelstvo méstyse k zajisténi plynulého rozpoétového hospodafeni méstyse.
Pastup je v souladu s ustanovenim § 13 zdkona &, 250/2000 Sb., o rozpottovych pravidiech Gzemnich
rozpoétl. - '
Rozpocltové provizorium je stanoveno takto:
e méstys pro zajisténi plynulosti provozu hrad( potfebné nutné vydaje
e méstys zale mésiéné zélohové provozni prostiedky pfispévkové organizaci, ¢astka je ve vysi 1/12
piispévku, ktery byl poskytnut na provoz pispévkové organizaci v pfedchozim roce
e« méstys hradi zdvazky z jiZ uzavitenych smiuv,
s pfispévky obtanskym sdruZenim, SDH, cirkvim a jinym pravnim subjektim méstys neposkytuje
+ vydaje na dlouhodoby majetek méstys hradi v pfipadé pokracovani v zapoZaté akci z pfedchoziho
roku, na jejichZ Ghradu jsou zajistény zdroje dotaéni, pfip. nedocerpanim zdroji minulych let véetné
fond(,
e vydaje nad rdmec nutnych vydaji musi schvalit zastupitelstvo méstyse,
s piijmy a vydaje uskute¢néné v dobé rozpoltového provizoria se stavaji pfijmy a vydaji rozpoftu po
schvdleni.

Spis rozpoctu

Spravce rozpoétu vede spis rozpodtu,




Spis obsahuje:
s navrh rozpoctu souhrnny (tabulka) srozpisem jednotlivych poloZek a paragrafl, ke kaidému
paragrafu, pfipadné poloZce je uvedeno ¢islo pfilohy,
e schvaleny rozpodet s razitkem o vyvéSeni a sejmuti,
¢ rozpoétové zmeény s razitkem o vyvéieni a sejmuti,
¢ usneseni ZM o schvaleni rozpoctu,
* navrh rozpo&tovych zmén v ¢asové posloupnosti,
e usneseni ZM o schvaleni upraveného rozpoctu,
e zavérelny Ulet s razitkem o vyvéseni a sejmuti,
e usneseni o schvaleni zavéretného Uftu ZM - v pfipadé schvélenf s vyhradou zprdvu o odstranéni
nedostatkd.
Pfekroéeni rozpoctu bez dodrZovdni této smérnice je povaZovdno za hrubé porudeni rozpottové kazné.

Zaverecna ustanoveni

Tato smérnice je souasti vnitfniho organizaéniho a kontrolnfho systému méstyse a souédsti vnitfnich
smérnic. Tato smérnice podléha aktualizaci podle potieby a zmén zakonnych norem. Ustanovenimi této
smérnice jsou povinni Fidit se vSichni zamé&stnanci méstyse. Navrh na aktualizaci, novelizaci a dopinéni této
smérnice podava ucetni, schvaluje starosta. Aktualizace, novelizace, doplfiovani a zmény podléhaji schvaleni
zastupitelsiva méstyse,

Josef Sykora !
starosta

Ing. Vitézslav Jilek
mistostarosta
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