Ovérovani podpist a listin

Kdo je opravnén v této véci jednat:
Fyzické osoby, podnikajici fyzické osoby a pravnické osoby.

Legalizace - ovéreni pravosti podpisu
Pro ovéreni pravosti podpisu se musi osoba, o jejiz podpis jde, osobné dostavit a predlozit listiny, na
niz ma byt legalizovan podpis.

Vidimace - ovéfeni shody opisu nebo kopie s listinou
Pro ovéreni shody opisu nebo kopie s listinou je nutna osobni navstéva a predloZeni vidimované listiny
(kopie, opis) a listiny z niz byla pofizena (original dokumentu).

Utedni hodiny: PO, ST - 7.30 - 17.00 hod.
Neufedni hodiny: po domluvé UT, CT - 7.30 - 15.00 hod., PA -7:30—11:30 hod.
Jaké doklady a informace musite mit s sebou:
k vidimaci je nutné predlozit: vidimované listiny (kopie, opis) a listiny z niZ byla pofizena (original
dokumentu).
k legalizaci je nutné predlozit: platny prikaz totoZnosti (obcansky priikaz, cestovni doklad nebo prlikaz
vystaveny cizineckou policii CR) a dale pouze obc¢an CR m(ize téz predlozit i fidi¢sky priikaz., listinu na
niz se osoba vlastnoru¢né podepiSe nebo podpis na listiné uzna za vlastni.
Spravni poplatky: Legalizace (ovéfeni podpisu): 50,- K¢/podpis

Vidimace za kazdou zapocatou stranku: 30,-K¢/strana

Osvobozeni od spravniho poplatku

Ovéreni listin

1. Od poplatku podle této polozky je osvobozeno ovéreni listiny potfebné k provedeni zdkona

€. 255/1946 Sh., o pfislusnicich ¢eskoslovenské armady v zahranici a o nékterych jinych Gcastnicich
narodniho boje za osvobozeni, ve znéni zakona ¢. 101/1964 Sb., k provedeni zakona ¢. 170/2002 Sb., o
valeénych veteranech, a k provedeni zakona ¢. 262/2011 Sb., o Gcastnicich odboje a odporu proti
komunismu.

2. Od poplatku podle této polozky jsou osvobozeny nadace a nadacni fondy, spolky a pobocné spolky,
odborové organizace, Ucelova zatizeni registrovanych cirkvi a naboZenskych spoleénosti, obecné
prospésné spolecnosti a Ustavy, pokud jsou tyto subjekty zaloZzené k poskytovani obecné prospésnych
¢innosti v oblastech ochrany Zivotniho prostredi, ochrany mladeze, ochrany zvifat, socialnich sluzeb,
socidlni péce a pomoci v hmotné nouzi, zdravotnictvi, ochrany Zivota a zdravi osob, kultury, télovychovy
a sportu, védy a vyzkumu, vzdélavani a vychovy, pozarni ochrany a ochrany kulturniho dédictvi a
souvisi-li provadény ukon s ¢innosti, pro niz byly tyto subjekty zaloZeny.

3. Od poplatku podle této polozky jsou osvobozeny registrované cirkve a ndbozenské spolecnosti a
pravnické osoby zfizené nebo zaloZené jako soucasti registrovanych cirkvi a naboZenské spolecnosti,
pravnické osoby zfizené nebo zaloZené za ucelem podpory Cinnosti registrované cirkve a naboZenské
spolecnosti k duchovnim, pastoraénim, charitativnim, zdravotnickym, vzdélavacim nebo
administrativnim Gcelim a NdboZenska matice, souvisi-li kon s provadénim zakona ¢. 428/2012 Sb., o
majetkovém vyrovnani s cirkvemi a nabozenskymi spole¢nostmi a o zméné nékterych zakona (zakon o
majetkovém vyrovnani s cirkvemi a nabozenskymi spole¢nostmi).

Ovéreni podpisu

1. Od poplatku podle pismene a) této polozky je osvobozeno ovéreni podpisu na listiné potrebné k
provedeni zakona ¢. 255/1946 Sb., o pfislusnicich ¢eskoslovenské armady v zahranici a o nékterych
jinych Ucastnicich narodniho boje za osvobozeni, ve znéni zakona ¢. 101/1964 Sb., k provedeni zakona
¢. 170/2002 Sh., o vale¢nych veteranech, a k provedeni zdkona €. 262/2011 Sb., o Ulastnicich odboje a
odporu proti komunismu.



2. Od poplatku podle pismene a) a d) této polozky jsou osvobozeny nadace a nadacni fondy, spolky a
pobocné spolky, odborové organizace, Ucelova zafizeni registrovanych cirkvi a ndboZenskych
spolecnosti, obecné prospésné spolecnosti a Ustavy, pokud jsou tyto subjekty zalozené k poskytovani
obecné prospésnych ¢innosti v oblastech ochrany Zivotniho prostfedi, ochrany mladeze, ochrany zvirat,
socidlnich sluZeb, socialni péce a pomoci v hmotné nouzi, zdravotnictvi, ochrany Zivota a zdravi osob,
kultury, télovychovy a sportu, védy a vyzkumu, vzdélavani a vychovy, poZarni ochrany a ochrany
kulturniho dédictvi a souvisi-li provadény Ukon s ¢innosti, pro niz byly tyto subjekty zaloZeny.

3. Od poplatku podle pismene a) a d) této polozky jsou osvobozeni obcané se zvlast tézkym zdravotnim
postiZzenim, ktefi jsou drziteli prikazu ZTP nebo ZTP/P.

Dalsi informace

Listiny, u kterych nelze provést vidimaci:

- je-li pfedloZena listina, z niz je vidimovand listina potizena, listinou, jejiz jedinecnost nelze
vidimovanou listinou nahradit, zejména obcansky priikaz, cestovni doklad, zbrojni prikaz, fidi¢sky
prikaz, vojenska knizka, sluzebni prikaz, prikaz o povoleni k pobytu cizince, rybarsky listek, lovecky
listek nebo jiny prikaz, vkladni knizka, Sek, sménka nebo jiny cenny papir, los, sazenka, protest sménky,
geometricky plan, rys nebo technicka kresba,

- je-li predlozena listina, z niz je vidimovana listina pofizena, psana v jiném nez ¢eském nebo
slovenském jazyce a neovlada-li ovérujici osoba jazyk, v némz je listina psana a neni-li soucasné
predlozena v Ufedné ovéreném prekladu do jazyka ¢eského nebo slovenského; to neplati, byla-li kopie
listiny pofizena ovérujici osobou na kopirovacim zafizeni, a to na naklady Zadatele,

- je-li predlozend listina, z niz je vidimovana listina pofizena, opatfena viditelnym zajistovacim prvkem;
to neplati, je-li kopie listiny pofizena ovérujici osobou na kopirovacim zafizeni, a to na naklady Zadatele,
- je-li predlozena listina jiz ovéfenou vidimovanou listinou, v jejiz ovéfovaci doloZce je uveden udaj o
tom, Ze listina, ze které je vidimovana listina potizena, obsahuje viditelny zajistovaci prvek,

- je-li pfedloZend listina, z nizZ je vidimovana listina potizena, listinou, ktera je vystupem z autorizované
konverze dokument, v jejiz doloZce je uveden tGdaj o tom, Ze vstup do autorizované konverze
dokument( obsahoval viditelny prvek, ktery nelze pIné prenést na vystup,

- jsou-li v predlozené listiné, z nizZ je vidimovana listina potizena, zmény, doplriky, vsuvky nebo skrty,
které by mohly zeslabit jeji vérohodnost,

- jestlize se vidimovana listina doslovné neshoduje s predlozenou listinou, z niz byla pofizena,

- neni-li z vidimované listiny patrné, zda se jedna o prvopis, jiz ovéfenou vidimovanou listinu, listinu,
kterd je vystupem z autorizované konverze dokumentu, opis nebo kopii pofizenou ze spisu nebo
stejnopis pisemného rozhodnuti anebo vyroku rozhodnuti vydaného podle zvlastniho pravniho
predpisu.

Legalizace se neprovede:

- jde-li o legalizaci podpisu ovétujici osoby, ktera legalizaci provadi

- nepredlozi-li Zadatel o legalizaci, popfipadé svédci, jde-li o legalizaci podle § 10 odst. 4, k prokazani
své totoZznosti platny doklad

- jde-li o legalizaci podpisu na listing, kterd neobsahuje zadny text

- nemuze-li Zadatel psat a listina sou¢asné neobsahuje jeho podpis,

- jde-li o legalizaci podpisu dokumentu, ktery je psan v jiném nez ¢eském nebo slovenském jazyce,

a neovlada-li ovérujici osoba jazyk, v némz je dokument psan, a neni-li soucasné predloZen v uredné
ovéreném prekladu do jazyka ceského nebo slovenského,

- jde-li o legalizaci podpisu nahrazeného mechanickymi prostfedky vyuZzivajicimi zejména grafické
znazornéni vlastnorucniho podpisu,

- jde-li o legalizaci dokumentu v jiné nez textové nebo obrazkové podobé, nebo dokumentu v
elektronické podobé, ktery neni ve formatu nebo nema nalezitosti stanovené provadécim pravnim
predpisem, nebo

- jde-li o legalizaci podpisu na zcela nevyplnéném formulafi.



DtleZité upozornéni:

NemuZe-li Zadatel Cist nebo psat a pokud je jiz dfive na listiné podepsan, provede se legalizace za Ucasti
dvou svédk(. U&asti dvou svédk( se k legalizaci nevyzaduje, ma-li ten, kdo nemdiZe &ist nebo psat,
schopnost seznamit se s obsahem listiny s pomoci pfistroji nebo specidlnich pomtcek nebo
prostiednictvim jiné osoby, kterou si zvoli, a je schopen vlastnorucné listinu podepsat. Osoby, které
psani nebo ¢teni neovladaji a jejich podpis tak neni na listiné uveden, na které ma byt provedena
legalizace, je tfeba Uredniho zapisu notafem. Postupuje se podle § 563 odst. 3 zakona ¢. 89/2012 Sb.,
Obcansky zakonik.

Podle kterého pravniho predpisu se postupuje:

Zakon €. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu

a 0 zméné nékterych zakonu

Vyhlaska ¢. 36/2006 Sb. o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovérovani pravosti podpisu
Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich

Zakon ¢. 89/2012 Sb., Obcansky zakonik



